
 
 

ระเบียบสถาบันระหวางประเทศเพื่อการคาและการพัฒนา (องคการมหาชน)  
วาดวยคาเบ้ียประชุมและคาตอบแทนสําหรับคณะบุคคลและบุคคลภายนอก  

พ.ศ. ๒๕๖๔ 
     

 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการกําหนดอัตราคาเบี้ยประชุม

และคาตอบแทนสําหรับคณะบุคคลและบุคคลภายนอกซึ่งเขารวมประชุมหรือชวยปฏิบัติงานอยางหนึ่งอยางใด
ใหกับสถาบันระหวางประเทศเพ่ือการคาและการพัฒนา (องคการมหาชน)  

อาศัยอํานาจตามความในขอ ๕ วรรคหนึ่ง และขอ ๒๒ (๑) แหงขอบังคับสถาบันระหวางประเทศ
เพ่ือการคาและการพัฒนา (องคการมหาชน) วาดวยการบริหารการคลังและการเงิน พ.ศ. ๒๕๖๑ ผูอํานวยการ
บริหารสถาบันระหวางประเทศเพ่ือการคาและการพัฒนาจึงวางระเบียบไว ดังตอไปนี้ 

 
ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสถาบันระหวางประเทศเพ่ือการคาและการพัฒนา 

(องคการมหาชน) วาดวยคาเบี้ยประชุมและคาตอบแทนสําหรับคณะบุคคลและบุคคลภายนอก พ.ศ. ๒๕๖๔” 
 
ขอ ๒  ระเบียบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป  
 
ขอ ๓  ใหยกเลิกระเบียบสถาบันระหวางประเทศเพ่ือการคาและการพัฒนา (องคการมหาชน) 

วาดวยคาเบี้ยประชุม คาตอบแทน สําหรับคณะบุคคลหรือบุคคลภายนอก พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
ขอ ๔  ในระเบียบน้ี 
“คณะอนุกรรมการ” หมายความวา คณะอนุกรรมการท่ีคณะกรรมการสถาบันระหวาง

ประเทศเพื่อการคาและการพัฒนาแตงตั้ง 
“ผูปฏิบัติงาน” หมายความวา ผูปฏิบัติงานของสถาบันตามมาตรา ๒๗ แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้ง

สถาบันระหวางประเทศเพ่ือการคาและการพัฒนา (องคการมหาชน) พ.ศ. ๒๕๔๔ 
“คณะบุคคล” หมายความวา 
(๑) คณะกรรมการหรือคณะทํางานที่ผูอํานวยการแตงต้ังเพ่ือปฏิบัติงานอยางหนึ่งอยางใดใหกับ

สถาบัน หรือ 
(๒) คณะกรรมการหรือคณะทํางานท่ีผูอํานวยการแตงตั้งโดยคําแนะนําของคณะกรรมการ

สถาบันระหวางประเทศเพื่อการคาและการพัฒนาหรือคณะอนุกรรมการ หรือโดยการรองขอจากผูปฏิบัติงานของ
สถาบันระหวางประเทศเพื่อการคาและการพัฒนา เพื่อปฏิบัติงานอยางหนึ่งอยางใดใหแกคณะกรรมการสถาบัน
ระหวางประเทศเพ่ือการคาและการพัฒนาหรอืคณะอนุกรรมการหรือสถาบัน แลวแตกรณี 

“บุคคลภายนอก” หมายความวา บุคคลที่ไดรับเชิญจากคณะกรรมการสถาบันระหวาง
ประเทศเพ่ือการคาและการพัฒนา คณะอนุกรรมการ ผูอํานวยการ หรือคณะบุคคลใหเขารวมประชุมเปนคร้ัง
คราว รวมถึงบุคคลที่ผูอํานวยการเชิญมาใหชวยปฏิบัติงานอยางหนึ่งอยางใดใหกับสถาบันเปนคร้ังคราว 

“คาเบี้ยประชุม” หมายความวา เงินที่จายใหแกคณะบุคคลเพื่อตอบแทนการเขารวมประชุม 
“คาตอบแทน” หมายความวา เงินที่จายใหแกบุคคลภายนอกเปนคาตอบแทนการเขารวม

ประชุมหรือการชวยปฏิบัติงานอยางหนึ่งอยางใดใหกับสถาบัน 
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ขอ ๕  การจายคาเบ้ียประชุมและคาตอบแทน ใหจายไดตามหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 
(๑) การจายคาเบ้ียประชุมของคณะบุคคล ใหจายในอัตราครั้งละหรือวันละสามพันบาทตอคน 

และจายเดือนละไมเกินสองครั้งตอคณะ อนึ่ง ในกรณีที่ผูไดรับแตงตั้งนั้นเปนประธานกรรมการหรือประธาน
คณะทํางาน ใหจายคาเบี้ยประชุมในอัตราครั้งละหรือวันละสามพันหารอยบาทตอคน 

(๒) การจายคาตอบแทนการเขารวมประชุมและการชวยปฏิบัติงานอยางหนึ่งอยางใดใหกับ
บุคคลภายนอก ใหคํานึงถึงลักษณะงาน ความรูความสามารถและประสบการณ และใหจายในอัตราคร้ังละหรือ
วันละไมเกินสามพันบาทตอคน 

ในกรณีที่บุคคลหนึ่งไดรับแตงตั้งใหเปนกรรมการในคณะบุคคลหลายคณะ หากสถาบันจัด 
การประชุมคณะบุคคลเหลานั้น ซึ่งมีบุคคลดังกลาวเปนกรรมการในวันเดียวกัน ใหเบิกเบ้ียประชุมแกบุคคลนั้น
ไดเพียงคร้ังเดียว 

 
ขอ ๖  ในการเบิกจายคาเบ้ียประชุมหรือคาตอบแทน ใหผูปฏิบัติงานของหนวยงานที่เก่ียวของ

เสนอตอผูอํานวยการหรือผูซึ่งไดรบัมอบหมายเปนผูอนุมัติ 
การจายคาเบี้ยประชุมหรือคาตอบแทนของคณะบุคคลหรือบุคคลภายนอก ใหมีหลักฐาน

สําคัญแสดงการรบัคาเบ้ียประชุมหรอืคาตอบแทนทุกครั้ง 
 
ขอ ๗  ผูปฏิบัติงานของสถาบันไมมีสิทธิไดรับคาเบ้ียประชุมหรือคาตอบแทนตามที่กําหนดไว

ในระเบียบน้ี 
 
ขอ ๘  ใหผูอํานวยการรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอํานาจวินิจฉัยชี้ขาดปญหาเกี่ยวกับ 

การปฏิบัติตามระเบียบนี้   
 

ประกาศ ณ วันที่ ๒๙ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๔ 

นายมนู สิทธิประศาสน 
ผูอํานวยการสถาบันระหวางประเทศเพื่อการคาและการพัฒนา 

 
 


