
 
 

ระเบียบสถาบันระหวางประเทศเพื่อการคาและการพัฒนา (องคการมหาชน) 
วาดวยบัตรเครดิตของสถาบัน  

พ.ศ. ๒๕๖๔ 
     

 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑการใชบัตรเครดิตใหเหมาะสมกับการปฏิบัติงาน 

ตามภารกิจและความรับผิดชอบของสถาบันระหวางประเทศเพื่อการคาและการพัฒนา (องคการมหาชน) 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๔ (๒) แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งสถาบันระหวางประเทศ 

เพ่ือการคาและการพัฒนา (องคการมหาชน) พ.ศ. ๒๕๔๔ ผูอํานวยการบริหารสถาบันระหวางประเทศเพื่อการคา
และการพัฒนา จึงออกระเบียบไว ดังตอไปนี้ 

 
ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสถาบันระหวางประเทศเพ่ือการคาและการพัฒนา 

(องคการมหาชน) วาดวยบัตรเครดิตของสถาบัน พ.ศ. ๒๕๖๔” 
 
ขอ ๒  ระเบียบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
 
ขอ ๓  ใหยกเลิกระเบียบสถาบันระหวางประเทศเพ่ือการคาและการพัฒนา (องคการมหาชน) 

วาดวยบัตรเครดิตสถาบัน พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 
ขอ ๔  ในระเบียบนี้ 
“บัตรเครดิต” หมายความวา บัตรเครดิตท่ีธนาคารผูออกบัตรเครดิตไดจัดทําขึ้นตามท่ีสถาบัน

ไดแจงความประสงคเปนหนังสือเพ่ือใชในการปฏิบัติงานของสถาบัน โดยระบุชื่อบุคคลตามที่ผูอํานวยการได
อนุมัติไวในบัตรและกําหนดใหเปนผูถือบัตรเครดิตน้ัน 

“ผูถือบัตรเครดิต” หมายความวา ผูอํานวยการหรือเจาหนาที่ซึ่งผูอํานวยการไดอนุมัติใหเปน
ผูถือบัตรเครดิตของสถาบันเพื่อใชในการปฏิบัติงาน 

“ธนาคารผูออกบัตรเครดิต” หมายความวา ธนาคารพาณิชยหรือบริษัทท่ีประกอบธุรกิจบัตร
เครดิตซึ่งมิใชสถาบันการเงิน 

 
ขอ ๕  บัตรเครดิตของสถาบันที่ธนาคารผูออกบัตรเครดิตจัดทําขึ้นตองมีลักษณะ ดังตอไปนี้ 
(๑) ระบุชื่อบุคคลตามท่ีผูอํานวยการไดอนุมัติและกําหนดใหเปนผูถือบัตรนั้น  
(๒) ไมสามารถใชบัตรในการเบิกถอนเงินสดลวงหนาได  
(๓) ไมสามารถขอทําบัตรเสริมใหแกบุคคลใดไดอีก 
(๔) ตองไดรับยกเวนการเรียกเก็บคาธรรมเนียมการจัดทําบัตรเครดิตทุกกรณี คาธรรมเนียม

การใชบัตรเครดิตรายป และคาธรรมเนียมอ่ืนที่เก่ียวกับการจัดทําบัตรเครดิตจากธนาคารผูออกบัตรเครดิต 
(๕) กําหนดวงเงินใชจายและระยะเวลาการใชบัตรเครดิตในแตละครั้งตามวงเงินและชวงเวลา

การปฏิบัติงานท่ีมีการอนุญาตใหนําบัตรเครดิตไปใชตามสัญญายืมเงนิและการใชบัตรเครดิตสถาบัน 
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ขอ ๖  สถาบันจะเลือกใชบริการบัตรเครดิตกับธนาคารผูออกบัตรเครดิตแหงเดียวหรือ 
หลายแหงก็ได โดยไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการ 

เมื่อผูอํานวยการไดอนุมัติเลือกใชบริการบัตรเครดิตของธนาคารผูออกบัตรเครดิตและไดทํา
ขอตกลงตอกันแลว ใหสถาบันดําเนินการแจงรายชื่อผูที่ไดรับมอบอํานาจจากผูอํานวยการ ใหธนาคารผูออก
บัตรเครดิตนั้นทราบ เพ่ือประโยชนในการตดิตอประสานงานตอไป 

 
ขอ ๗  ใหผูอํานวยการหรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูอํานวยการเปนผูพิจารณาอนุมัติในเรื่อง

ดังตอไปนี้ 
(๑) ธนาคารผูออกบัตรเครดิตท่ีสถาบันจะเลือกใชบริการบัตรเครดติ 
(๒) การขอมีบัตรเครดิตของเจาหนาที่ของสถาบัน 
(๓) การกําหนดวงเงินและระยะเวลาในการใชบัตรเครดิตซึ่งจะตองสอดคลองกับภารกิจ 

วงเงินงบประมาณ และระยะเวลาที่อนุญาตใหยืมเงิน ตามที่ระบุไวในสัญญายืมเงินและการใชบัตรเครดิต
สถาบัน 

(๔) การยกเวนไมตองใชบัตรเครดิตของสถาบันในการปฏิบัติงาน ในกรณีที่สภาพพ้ืนที่
ปฏิบัติงาน ลักษณะของการปฏิบัติงาน วงเงินคาใชจาย หรือมีกรณีอ่ืนใดที่อาจไมเอ้ือตอการใชบัตรเครดิตของ
สถาบัน ทั้งนี้ ใหเจาหนาที่ชี้แจงรายละเอียดเหตุผลความจําเปนตอผูอํานวยการเพ่ือประกอบการพิจารณา 

(๕) การอนุมัติใหเบิกจายคาใชจายในสวนท่ีรานคา สถานบริการ หรือท่ีพัก เรียกเก็บเพ่ิม 
(Surcharge) เน่ืองจากการใชจายผานบัตรเครดิตของสถาบัน 

(๖) การขอระงับชั่วคราวหรือยกเลิกการใชบริการบัตรเครดิตของสถาบัน หรือการเปลี่ยนแปลง
ธนาคารผูออกบัตรเครดิต 

 
ขอ ๘  รายการคาใชจายที่กําหนดใหตองใชจายผานบัตรเครดิตของสถาบัน ไดแก 
(๑) คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานในประเทศหรือตางประเทศตามขอบังคับวาดวย 

การบริหารการคลังและการเงิน 
(๒) คาใชจายของสถาบันในการจัดฝกอบรม การสัมมนา การประชุม หรือกิจกรรมอื่น ๆ 

ที่เกี่ยวของ ในประเทศหรือตางประเทศตามระเบียบวาดวยการดาํเนินงานฝกอบรม 
(๓) คาใชจายเก่ียวกับการดําเนินงานวิจัยของสถาบัน 
(๔) คาใชจายเก่ียวกับการรับรองในกิจกรรมเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติภารกิจของสถาบัน

โดยผูอํานวยการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูอํานวยการตามระเบียบวาดวยการเบิกคาใชจายในรายจายอ่ืน 
ยกเวนรายการคาใชจายท่ีตองใชบัตรเครดิตไปถอนเงินสดเพื่อใหกับผูมีสิทธิเปนเงินสด เชน 

คาเบ้ียเลี้ยง คาสมนาคุณวิทยากร เปนตน 
ในกรณีที่ไมอาจนําบัตรเครดิตไปใชในการปฏิบัติงานตามรายการคาใชจายที่กําหนดตาม 

วรรคหนึ่งได เนื่องจากสภาพพื้นที่ปฏิบัติงาน ลักษณะของการปฏิบัติงาน วงเงินคาใชจาย หรือมีกรณีอ่ืนใดที่อาจ 
ไมเอ้ือตอการใชบัตรเครดิตของสถาบัน ก็ใหงดเวนการใชบัตรเครดิตดังกลาวและใหผูถือบัตรเครดิตของสถาบัน
ซึ่งพบปญหาดังกลาวรีบรายงานตอผูอํานวยการกอนหรือภายหลังการปฏิบัติงานเสร็จ เพื่อพิจารณาอนุมัติให 
ทดรองจายเปนเงินสดตอไป 

 
ขอ ๙  ใหผูถือบัตรเครดิตของสถาบันหลีกเลี่ยงการซื้อสินคาหรือบริการจากรานคา สถานบริการ 

หรือที่พัก ที่มีการเรียกเก็บคาใชจายเพิ่มขึ้น (Surcharge) จากการใชบัตรเครดิตของสถาบัน เวนแตในกรณีที่
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การหลีกเลี่ยงดังกลาวจะทําใหการปฏิบัติงานหยุดชะงักหรือเกิดความเสียหายตอสถาบันหรือมีกรณีจําเปนหรือ
สุดวิสัย ใหเสนอผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติใหเบิกจายรายการดังกลาวได 

 
ขอ ๑๐  ในกรณทีี่ผูถือบัตรเครดติของสถาบันฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือ

เง่ือนไขเก่ียวกับบัตรเครดิตตามระเบียบนี้ และการฝาฝนนั้นกอใหเกิดความเสียหายตอสถาบัน ใหสถาบันรีบ
แจงเปนหนังสือระบุจํานวนหนี้เงินที่ผูถือบัตรเครดิตของสถาบันรายนั้นจะตองรับผิดชอบเพื่อทราบโดยเร็ว 
พรอมกําหนดระยะเวลาที่ตองชําระหนี้นั้นไปดวย 

ในกรณีท่ีผู ถือบัตรเครดิตของสถาบันตามวรรคหนึ่งปฏิเสธหรือไมยอมชดใชคาเสียหาย 
ที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาท่ีสถาบันกําหนด ใหสถาบันดําเนินการตามกฎหมายตอไป 

สําหรับเงินที่ไดรับจากผูถือบัตรเครดิตเพ่ือชดใชความเสียหายภายหลังจากท่ีสถาบัน 
ไดจายเงินใหกับธนาคารผูออกบัตรเครดิตไปแลว ใหสถาบันนําเงินจํานวนดังกลาวสงเปนรายไดของสถาบัน
ตอไป 

 
ขอ ๑๑  สิทธิหรือผลประโยชนตาง ๆ ทุกรายการที่เกิดจากการใชจายผานบัตรเครดิตของ

สถาบัน ใหถือเปนของสถาบันและใหอยูในดุลพินิจของผูอํานวยการที่จะใชสิทธิหรือผลประโยชนนั้น ๆ เพ่ือ
ประโยชนของสถาบัน ยกเวนสิทธิหรือผลประโยชนที่ไดรบัเปนเงนิสดหรือเสมือนเงนิสดไมวากรณีใด ๆ ใหนําสง
สถาบันเปนรายไดของสถาบัน 

สําหรับสิทธิประโยชนที่อยูในรูปของการประกันชีวิตหรือความคุมครองชีวิต และทรัพยสิน 
ตาง ๆ ของผูถือบัตรเครดิตและคณะ (ถามี) ที่เกิดขึ้นเนื่องจากการชําระคาใชจายผานบัตรเครดิต เชน การชําระ
คาโดยสารเครื่องบิน เปนตน ซึ่งโดยลักษณะไมสามารถเปลี่ยนเปนประโยชนอ่ืนหรือโอนใหแกบุคคลอ่ืนได  
ใหถือเปนของผูถือบัตรเครดิตและคณะ (ถามี) โดยสถาบันจะตองแจงรายชื่อคณะเดินทางในคร้ังน้ันใหธนาคาร
ผูออกบัตรเครดิตทราบเพื่อรับสิทธิประโยชนในรูปของการประกันชีวิตหรือความคุมครองชีวิตและทรัพยสิน 
ตาง ๆ ดวย 

 
ขอ ๑๒  ใหผูอํานวยการรักษาการตามระเบียบน้ี และมีอํานาจวินิจฉัยชี้ขาดปญหาเกี่ยวกับ

การปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ ณ วันที่ ๒๙ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๔ 

นายมนู สิทธิประศาสน 
ผูอํานวยการสถาบันระหวางประเทศเพื่อการคาและการพัฒนา 

 


