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ตัวอย�างบตัรประจาํตวัเจ�าหน�าทีข่องรฐั

ด้านหน�า ด้านหลงั

เจ�าหน�าทีข่องรฐั

(เพือ่ให�เป�นแนวปฏบิตัเิดยีวกนังานทรพัยากรบคุคล จงึขอกาํหนดรปูถ�ายโดยเป�นรปูชดุปกตขิาว 
หน�าตรง ไม�สวมหมวก พืน้หลงัสฟี�า เท�านัน้) 
ส�งเอกสารได�ทีง่านทรพัยากรบคุคล สาํนกัผู�อาํนวยการ ดาํเนนิการภายใน 1 วนั

2. ยืน่แบบคําขอ พร�อมรปูถ�ายขนาด 1 น้ิว จาํนวน 2 รปู

4. ขัน้ตอนการขออนุมัตปิฏบัิตงิาน
งานทรพัยากรบคุคล เสนอผู�บรหิารอนมุตัแิละลงนาม ดาํเนนิการภายใน 1 วนั

5. ขัน้ตอนการรบับัตร
งานทรพัยากรบคุคลตดิต�อผู�ยืน่คาํขอ เพือ่ลงนามและรบับตัร  ดาํเนนิการภายใน 1 วนั

ขอมีบัตรประจำตัว

1.  กรอกแบบคําขอมีบัตรประจาํตวั(HR10) 
ดาํเนนิการภายใน 1 วนั

3. ออกแบบและจดัพมิพ�บัตร
 งานทรพัยากรบคุคลประสานเจ�าหน�าทีอ่อกแบบสือ่ประชาสมัพนัธ� เพือ่ออกแบบและจดัพมิพ�บตัร
ดาํเนนิการภายใน 3 วนั

การ
คู่มือ

พระราชบัญญัติ บัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ พ.ศ. 2542
กฎกระทรวง (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติ บัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ
พ.ศ. 2542

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง  

5ขั้นตอน
แบบคำขอ

สอบถามรายละเอียดเพิ�มเติมได้ที�สอบถามรายละเอียดเพิ�มเติมได้ที�สอบถามรายละเอียดเพิ�มเติมได้ที�
งานทรัพยากรบุคคล สํานักผู้อํานวยการงานทรัพยากรบุคคล สํานักผู้อํานวยการงานทรัพยากรบุคคล สํานักผู้อํานวยการ

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่
งานทรัพยากรบุคคล สํานักผู้อํานวยการ
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