
: แบบขออนญุาตปฏิบัติงานนอกสถานท่ีต้ังของสถาบัน (HR11)

1. กรอกแบบฟอรม์

คู่มอืการปฏิบัติงาน

นอกสถานท่ีต้ังของสถาบัน

คู่มอืการปฏิบัติงาน

นอกสถานท่ีต้ังของสถาบัน

ขั�นตอนดําเนินการ

หากมีข้อสงสัยหรอืต้องการสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม ติดต่อได้ท่ี

 งานทรัพยากรบคุคล สํานักผู้อํานวยการ

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง  
ระเบียบสถาบันระหว่างประเทศเพื�อการค้าและการพัฒนา (องค์การมหาชน) ว่าด้วย
การปฏิบัติงานนอกสถานที�ตั�งของสถาบัน พ.ศ. 2567

: เสนอแบบขออนุญาตปฏิบัติงานนอกสถานท่ีต้ังของสถาบันผ่านผู้บังคับบัญชา

ตามสายงาน

 ผู้อํานวยการส่วนงาน

รองผู้อํานวยการตามสายงาน (วิชาการ/บริหาร)

ผู้อํานวยการสถาบัน

2. เสนอขออนุมัติ ดําเนินการภายใน 1-2 วัน

: ส่งแบบขออนญุาตปฏิบัติงานนอกสถานท่ีต้ังของสถาบัน ท่ีได้รับอนมัุติจากผู้อํานวยการสถาบัน

ให้งานทรัพยากรบคุคล เพือ่บันทึกลงในระบบลงเวลาปฏิบัติงานต่อไป

3. แจ้งงานทรพัยากรบุคคล ดําเนินการภายใน 1 วัน

ดําเนินการภายใน 1 วัน


